许 昌 市《财 政 票 据 领 用 簿》

申

请

书

              领　购　单　位 ：                   

            申  请  日  期 ：                    
许 昌 市 非 税 收 入 管 理 处

办理《财政票据领用簿》须知
　　 领用财政票据单位，需提交领用申请书，《统一社会信用代码证书》及其复印件，事业单位、基金会法人证书，同时提交以下相关资料：
　　（一）领用行政事业性收费票据，提交国家法律法规或省级以上财政、价格主管部门批准相关文件及复印件。
（二）领用罚没票据，提交实施行政处罚的法律、法规及复印件。
执罚单位是依法具有行政处罚权的国家行政机关，法律法规授权的具有管理公共事务职能的组织。
领用捐赠票据，提交领用捐赠票据申请，需详细填列接受公益事业捐赠的项目或相关的章程性文件。

非营利性医疗机构领用医疗收费票据，提交民政部门核发的民办非企业单位三证合一的机构证书及复印件、卫生部门核发的《非营利性医疗机构执业许可证》、县级以上价格主管部门批准的收费文件及其复印件等资料。

领用社会团体会费票据，提交加载统一社会信用代码的社会社团法人登记证书及复印件、经民政部门依法核准的单位章程复印件、收取会员费的依据及标准。
《财政票据领用簿》申请表

	领 用 单 位 名 称
	 
	机 构 代 码
	 

	单 位 地 址
	 

	单 位 性 质
	 
	主 管 部 门
	 

	财 务 负 责 人
	 
	联 系 电 话
	 

	票 据 管 理 人
	 
	联 系 电 话
	 

	序号
	领用财政票据名称
	收 费 项 目 名 称/收 费 项 目 文 件 依 据

	1
	 
	 

	2
	 
	 

	3
	 
	 

	4
	 
	 

	5
	
	

	......
	
	

	领 用 证 号 码
	
	领 证 人 签 字
	

	单 位 法 人 签 字
	

	申请单位（公章）:   

 年   月   日
	财政部门(公章)：

年   月   日


填表说明
领用单位名称，要填写单位全称；

2、单位性质，按购领单位性质分别填写行政机关、事业单位等；

3、主管部门，按照行政隶属关系填写一级预算部门全称；

4、财务负责人和票据管理人由单位填写，票据管理人是具体办理票据购领事宜和保管财政票据的人员；

5、发证日期、领用证号码由财政部门填写；


办理“财政票据领用簿”须知
 
 
  一、首次办理需要提供以下资料
  （一）行政事业单位
  1.“财政票据领用簿”申请书（法人签字，加盖公章）；
  2.法人证书复印件；
  3.经编办批准成立的文件复印件或编制本复印件。
 
  （二）非营利性医疗机构
  1.“财政票据领用簿”申请书（法人签字，加盖公章）；
  2.由民政部门核发的“民政部门核发的民办非企业单位三证合一的机构证书及复印件”复印件；

  3.卫生部门核发的非营利性医疗机构职业许可证；
  4.县级以上价格主管部门批准的收费文件复印件（《河南省最新医疗服务价格管理手册》相关收费目录）。
 
  （三）社会团体
  1.“财政票据领用簿”申请书（法人签字，加盖公章）；    
  2.提供加载统一社会信用代码的社团登记证书及复印件；
 3.经民政部门依法核准的单位章程复印件、收取会员费的依据及标准。
 

  二、补办
  原“财政票据领用簿”如若遗失，请于3个工作日内联系非税收入管理处工作人员，并在“许昌日报”、“许昌晨报”等报纸上刊登“遗失作废声明”。已提交过上述材料的单位，持刊登声明的报纸补办，未提交过上述材料的单位，持上述材料及刊登声明的报纸补办。
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